
 

 

Vollständige Stellenbeschreibung 
SVG Scherer Verkehrs GmbH ist Tochter der Firma Scherer Reisen Omnibus Gesellschaft 
mbH in 55490 Gemünden. 

Die SVG Scherer Verkehrs GmbH ist spezialisiert auf den ÖPNV Linienverkehr. Mit unserem 
modernen Fuhrpark von rund 200 Linienbussen sind wir tagtäglich in der Region Mainz, 
Koblenz und Trier unterwegs.  

Zur Verstärkung unseres Teams in der Finanzbuchhaltung suchen wir ab sofort eine/n 

Lohnbuchhalter (m/w/d) 

Wir bieten Ihnen: 

• einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden erfolgreichen Unternehmen 
• eine leistungsgerechte Entlohnung 
• Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
• vermögenswirksame Leistungen 
• die Möglichkeit sich aktiv einzubringen und den Arbeitsplatz und die Prozesse kreativ 

mit zu gestalten 
• sehr nette Kollegen sowie flache und familiäre Hierarchien 
• eine sorgsame Einarbeitung und Software-Schulungen 

Aufgaben und Herausforderungen: 

• Abrechnen und Erstellen von Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
• Führung von Personalakten, Personalstammdaten und Betreuung des 

Bescheinigungswesen 
• Erstellung von Arbeitsverträgen 
• Aufbereiten von Daten für die Verbuchung in der Buchhaltung 
• Bearbeitung der Ein- und Austritte von Mitarbeitern 
• Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
• Vorbereiten und Betreuung von Lohnsteuer- und Sozialversicherungsprüfung 
• Erstellen von Standardberichten, Personalstatistiken und deren Auswertungen 
• Ansprechpartner für sozialversicherungs- und steuerrechtlichen Fragen 
• Ansprechpartner für Mitarbeiter, Krankenkassen und Behörden 
• Betreuung und Abwicklung der betrieblichen Altersvorsorge 
• Abstimmung der Gehaltskonten 

 

 



 
 

Das bringen Sie mit: 

• Ausbildung im kaufmännischen Bereich mit Weiterbildung im Bereich Lohnbuchhaltung 
• mehrjährige Erfahrung im Bereich Lohnbuchhaltung zwingend erforderlich 
• Gutes Zahlenverständnis und Analytische Begabung 
• Kenntnisse über die Erstellung betriebswirtschaftlicher Auswertungen 
• Genauigkeit, Geduld und Kommunikationsfähigkeit 
• DATEV Kenntnisse wünschenswert 
• sichere MS-Office Kenntnisse und gute allgemeine EDV Kenntnisse 
• selbstständige und akkurate Arbeitsweise 
• Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Kreativität 
• ausgeprägtes Zahlenverständnis 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellungen. 

Art der Stelle: Vollzeit, Festanstellung 

Arbeitszeiten: 

• Montag bis Freitag 

Leistungen: 

• Betriebliche Altersvorsorge 
• Betriebliche Weiterbildung 
• Flexible Arbeitszeiten 

Sonderzahlungen: 

• Urlaubsgeld 
• Weihnachtsgeld 

Ausbildung: 

• Lehre/Ausbildung (Erforderlich) 

Berufserfahrung: 

• Finanzbuchhaltung 

Arbeitsort: 55490 Gemünden 

 

 


